	招标编号
	
	使用单位
	

	项目名称
	

	招标文件发售日期
	
	开标、评标时间
	

	采购分项(子包)
	
	总预算

(元)
	

	兹委派               同志( 电话：        手机：               )作为我单位本次采购项目的具体经办人员，负责按学校有关规定处理招标采购等有关事项。

单位公章     负责人签名：              日期：


用户单位采购项目确认函
注 意 事 项
1． 按学校要求应以招标方式采购的项目，根据《中华人民共和国招标投标法》第二十条“招标文件不得要求或者标明特定的生产供应者以及含有倾向或者排斥潜在投标人的其它内容”和《政府采购货物和服务招标投标管理办法》第六条“任何单位和个人不得阻挠和限制供应商自由参加货物服务招标投标活动，不得指定货物的品牌、服务的供应商和采购代理机构，以及采用其他方式非法干涉货物服务招标投标活动”的规定，用户单位及个人不得指定拟购货物的品牌或型号。

2． 在不能标明特定品牌或型号的情况下，用户单位对拟购项目技术性能参数或其他指标的细化应以专家论证过的参数为依据，不能超过专家论证范围的；确须超过原论证范围的，应报职能主管部门重新论证确认。
3． 用户单位对拟购项目的一些重要技术性能参数可用“*”符号加以标注，以提请投标人注意，但应保证符合标注“*”号参数的项目生产厂商不少于三家。
4． 用户单位应按论证的方案(数量、预算、技术性能参数等)提交采购。对论证方案的任何调整或改变均需报职能主管部门重新论证确认。
5． 采购项目以单项预算为准，最高不得超过原预算价。
6． 因拟购项目的特殊性且符合《中华人民共和国政府采购法》第二十九条至第三十二条规定情形之一，用户单位按规定和要求填报《中山大学采购项目特殊情况采购方式申请表》(表格下载网址：http://web.gzsums.edu.cn/zsu/zbgg2.php之“表格下载”栏)可申请相应采购方式，由招投标管理中心根据用户单位提供的相关资料经征询专家意见后，报学校招投标工作领导小组审批，方可进入采购程序。用户单位对拟购项目特殊采购方式的申请理由、市场情况了解等的准确性和真实性负责。
7． 在采购活动中，拟购项目的相关人员与供应商有利害关系的，必须回避。
8． 应向投标人公布的信息由学校招投标管理中心按规定程序统一发布，用户单位不得私下接触投标人，不得向他人透露项目预算、已获取招标文件的潜在投标人的数量、名称以及可能影响公平竞争的有关采购的其他情况。
9． 用户单位应指定项目采购的联系人(或经办人)，负责在招标文件正式发售前项目技术性能和相关要求的提供、确认和其他工作联系沟通，联系人应及时向单位负责人汇报招投标有关情况和向招投标管理中心反馈意见。
10． 用户单位参与评标会的人员应严守学校评标工作纪律，不得透露对投标文件的评审和比较、中标候选人的推荐情况以及与评标有关的其它情况。
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