
中山大学快速采购工作流程图 
（适用于 20 万~120 万的工程项目） 
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确定实施形式

联系用户确定技术及商务要求，在工程快
速采购平台制作采购文件并转用户确认

发布快速采购公告

接收供应商报名、响应

确定成交供应商

发布成交公告，发出成交通知书

成交供应商提交响应资料，领取成交通知书

签订采购合同

用户单位提出采购申请

采购项目资料立卷归档

响应时间截止后，不足 3 家供
应商响应的项目由招标中心和
用户单位或工程相关职能部门
分析原因，重新进行采购或延

长不少于 3 日响应时间，必要

时修正采购方案后延期响应。
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详见采购管理信
息系统论证模块

资料要求

委托代理机构实施 校内组织采购

 


