***（单位）关于申请启动
20**年进口数据库网络访问服务项目的函

政府采购与招投标管理中心：
为满足学院师生教学、科研及学习的文献需求，提高教学水平、促进文化成果学习交流，本单位一直致力于中、外文数据库等的电子数据资源建设。现结合工作需要，申请采购一批进口数据库的网络访问服务，相关情况说明如下。	Comment by 招标中心: 阐述项目背景、采购的必要性，若内容较多，可另做附件。	Comment by 招标中心: 说明采购内容。
一、经费来源及落实情况
拟采购的进口数据库网络访问服务预算约60万元，经费已落实，来源于20**年学科建设经费，详见附件1。	Comment by 招标中心: 明确预算金额。	Comment by 招标中心: 可以是“项目立项通知”或“预算（经费）下达通知”等相关证明材料，若无相关材料则自拟说明简述预算来源和落实情况。
二、采购需求及采购方式
本单位数据库网络访问服务项目实行按需采购。根据学院师生相关文献网络访问需求反馈，整理采购清单，再经学院相关主管领导审核批准。该项目用户需求书详见附件2。该项目拟于20**年*月*日前完成。	Comment by 招标中心: 用户需求书应包含明确、完整的项目描述和采购需求（即项目做什么），具体的供应商服务要求、完成时限（即项目怎么做），项目的验收要求（即项目要做成什么样）等。
因采购预算未达到政府采购限额标准100万元，该项目拟采用快速采购方式进行采购，评分表详见附件3。	Comment by 招标中心: 简述申请采购方式理由。若申请单一来源采购，须阐明充分的单一来源理由，提交《中山大学服务采购项目非公开招标方式采购申请表》。	Comment by 招标中心: 明确评分因素，单一来源项目不用提供。
三、采购审批程序及其他
本项目属于年度常规采购项目，项目采购申请已经单位内部程序审核、合同采用20**年*月*日发展规划办公室政策法规处审定的数据库网络访问服务采购合同模板（详见附件5）。	Comment by 招标中心: 简述项目其他情况。	Comment by 招标中心: 明确采购申请已经单位内部审核，采购合同采用学校发布的合同范本或经发展规划办公室政策法规处审定的模板（非范本）。
（提示：因项目示例未达到政府采购限额标准100万元，故无需提供附件6；未申请单一来源采购方式，故无需提供附件7。若用户申请项目涉及附件6、附件7，应在正文中对应列明提供的资料并进行相关说明。）

附件：
1、采购项目经费来源及落实情况说明
2、用户需求书
3、评分表
5、合同范本	Comment by 招标中心: 采用学校发布的合同范本或经发展规划办公室政策法规处审定的合同模板（非范本）。
6、政府采购计划填报表（100万元以上的货物、服务项目须提供）
[bookmark: _GoBack]7、中山大学服务采购项目非公开招标方式采购申请表（单一来源采购项目须提供）	Comment by 招标中心: 申请表须经用户单位领导审批签字并加盖单位公章，职能部门意见和校领导意见以OA审批意见为准。
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