中山大学设备物资货比三家/单一来源谈判记录表

 填表日期：20   年   月   日

	单位：
	经办人：
	电话：

	放置地点：
	经费项目：

	采购方式
	□ 货比三家        □  单一来源采购
	保修期：

	申

购
计
划
栏
	名称 / 品牌
	规格型号及技术指标
	数 量
	单  价
	选择的供应商（厂家）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	公司报价
	公     司
	总报价     （含税）
	谈判情况

和选择理由
	（注：一般采取货比三家方式。选择单一供应商必须详细说明理由；货比三家不选最低价请详细说明理由。）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	采购小组签名
	院系或

经费项目负责人
	
	
	

	
	院（系）监督人员
	
	
	

	
	参与人员
	
	
	

	
	参与人员
	
	
	


注：1、本表适用于家具类、定做设备和附带工程类设备的申购，及其他需要通过货比三家或单一来源谈判采购的审批。

2、2万元以下  定做设备和附带工程类设备的申购，在竞价系统内填写“非竞价类”申购进行审批时将表扫描上传。（2万元以下家具可以在竞价系统内填写“非竞价类”申购进行审批。）

3、2万元以上  家具类、定做设备和附带工程类设备的申购，请填写此表并附用户需求、各报价公司的原始报价单，在填写“非竞价类”时将所有材料扫描上传。

4、填写“非竞价类”申购单时，请按设备（或系统）的形式填写，税金、运费之类需均摊到各分项。切勿将定做所用材料填写逐行。

